Guatemala, 29 de marzo de 2019
Informe final de resultados 2019

Licenciada.

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Licenciada Gladys Palala:

De la manera méas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle el
informe final de resultados~ conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 2772-2019, aprobado mediante
el acuerdo ministerial Nimero 98-2019, correspondiente al periodo del 7 de
febrero al 31 de marzo de 2018. - i

Resultados cualitativos

. Se revisd la documentacion de soporte de las operaciones financieras y
contables en el area de contabilidad del DEMOPRE.

. Se apoyo en las funciones financieras y revisién de documento de soporte.

Se brindo apoyé en los procesos y tramite de compras y liquidaciones de
acuerdo a la Ley de contrataciones.

. Se apoyo en la elaboracion y gestién de expedientes para el tramite y
compra de bienes y servicios, durante los primeros meses del presente
ejercicio fiscal, Correspondiente al DEMOPRE.

. Se apoy6 en la actualizacion del inventario, revisidn de documento de
soporte, verificacion y control de expedientes.

Apoyo en la presentacion de informes financieros a los otros Departamentos
que integran la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural cuando
asi se requirio.

Resultados cuantitativos.

a. Elaboracién y gestion de informes financieros en el departamento de
contabilidad del DEMOPRE.



b. Elaboracién de informes varios referente al tema financiero y entre otras
actividades operativas y de gestion.

Revision de las siguientes Leyes e instrumentos administrativos para
efectos de las compras y temas financieros del sector publico.
Congreso de la Republica de Guatemala Decreto No. 57-92 Acuerdo
Gubernativo No. 122-2016, Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.
Ministerio de Finanzas Publicas; Normas para el uso del sistema de
informacion de contratacion y adquisiciéon del Estado -GUATECOMPRAS-
Ministerio de Finanzas Publicas, Resolucion No. 11-2010 de la Direccion
Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado- DNCAE-
Ministerio de Finanzas Publicas acuerdo No. 40-2005, Guatemala 30 de
diciembre de 2005, Creacion del Sistema Informatico de Gestion,-SIGES-.
Por el cual se administren los procesos de gestion, del pedido de compra,
de la orden de compra, del evento de la compra, el abastecimiento y
consumo de bienes, permitiendo asi mismo la integracion con el
presupuesto en cada uno de los momentos del proceso.
Ing. Carlos Eduardo Pon; Metodologia para preparar los planes anuales de
compras y contrataciones.

Ley de planificacion y evaluacion de gestion publica.
Ministerio de Finanzas Publicas, Direccién Técnica del Presupuesto. Manual
de clasificacion presupuestaria para la administracion pablica 5ta. Edicion.
Congreso de la republica de Guatemala Decreto 101-97 Ley organica del
presupuesto.
Manual de formulacion presupuestaria.
Manual de modificaciones presupuestarias
Manual de la programacion de la ejecucion presupuestaria.
Congreso de la Republica de Guatemala, Reglamento Ley de
Contrataciones del Estado Acuerdo Gubernativo No. 1056-92
Ministerio de Cultura y Deportes, Acuerdo Ministerial No. 536-2012, manual
de organizacion y funciones.
Ministerio de Finanzas Publicas, Manual de clases de registro en el Sistema
de Contabilidad Integrada —SICOIN- Web.



* Ministerio de Finanzas Publicas, Manual de Cierre y Apertura Contable en el
Sistema de Contabilidad Integrada, -SICOIN- Web.

e Guia de usuario Sistema Informatico de Informacion —SIGES-.

c. Se apoyo en la contabilidad general en cuanto a procesos y funciones
de cada unidad que integra la oficina de contabilidad del departamento.

d. Se apoy6é en actividades varias para la oficina de contabilidad del
departamento.

Sin més que hacer constar, se agradece de antemano su atencion prestada al
presente informe, reiterando la buena voluntad que existe en mi persona de
seguir apoyando en el Departamento de Monumentos Prehispanicos y
Coloniales de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Atentamente.

Departamento de Monumentos &

Prehlspanicos y Coloniales
Drrmv@ezﬁﬁal Patrimonio Cultural y Natural
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Gustavo Adolfo Meéndoza Polanco



